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Ansprechpartner:

Service Center
service@hwk-rhein-main.de
069 97172 -818

Weitere Infos und Buchung:
www.rhein-main-campus.de

Kaufmannische Berufe

KAUFFRAU/KAUFMANN FUR
BUROMANAGEMENT -
VORBEREITUNGSKURS AUF DIE
SCHRIFTLICHE ABSCHLUSSPRUFUNG
(BLENDED LEARNING)

SchwerpunktmaRig behandeln wir im Unterricht dann die Priifungsrelvanten Themen fiir die
AbschluRprifung Teil Il aus den Priifungsfeldern "Wirtschaft und Soziales" und "Kundenbezie-
hungsprozesse"

* Politik und Wirtschaft

* Auftragsbearbeitung

* Kaufmannische Geschaftsprozesse

* Kaufmannische Planung und Steuerung
* Personalwirtschaft.

Voraussetzungen

Folgende Clientanforderungen werden beim Einsatz von Microsoft Teams vorausgesetzt:

Browser:

Edge 12+

Internet Explorer 11
Firefox 47+
Chrome 51+

PC/Laptop u.d. min:
Windows 7 +

MacOS 10.10+

Verwendung von Smartphones u. 4. ist wegen der GréRe des Displays nicht zu empfehlen.

Hinweise

Das Seminar wird als Online-Seminar tiber Teams mit einem Prasenztag angeboten und um-
fasst 48 Unterrichtseinheiten (40 online + 8 Prasenz = 48 UE insgesamt).
Wir informieren Sie liber die technischen Voraussetzuungen.

Termine und Kosten

Vollzeit

Termin 03.11.2025 — 12.11.2025
Kursnummer AK-AZU-S

Ort BTZ Weiterstadt Hauptgebdude
Gebiihren 349.00 Euro

Umfang 48 Unterrichtseinheiten



IMPRESSUM

Handwerkskammer Frankfurt-Rhein-Main
Bockenheimer LandstraRe 21

60325 Frankfurt am Main

Telefon 069 97172-0
info@hwk-rhein-main.de

Der RMC "Rhein Main Campus" ist ein Angebot der
Handwerkskammer Frankfurt-Rhein-Main.

Die Handwerkskammer Frankfurt-Rhein-Main ist eine Korperschaft des 6f-
fentlichen Rechts. Die Handwerkskammer wird gemaR § 109 des Gesetzes
zur Ordnung des Handwerks (HwO) gerichtlich und auBergerichtlich durch
die Prasidentin Susanne Haus und den Hauptgeschaftsfiihrer Dr. Christof
Riess vertreten.

"")) rhein main campus™

der Handwerkskammer Frankfurt-Rhein-Main

Ihr schneller Draht zu unserem Servicecenter:

¢ 069 97172-818 12069 97172-5818

service@hwk-rhein-main.de

Folgen Sie uns auch auf

DAS HANSWERK

DIE WIRTSCHAFTSMACHT. VON NEBENAN.




